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Управління освіти Чернівецької міської ради повідомляє, що з метою 

впорядкування та уніфікації процедури подачі та опрацювання заяв керівників 

закладів освіти ЧМТГ та працівників управління освіти, просимо відтепер 

дотримуватися такого порядку їх розгляду: 

1. Попередня перевірка у відділі бухгалтерського обліку та 

звітності, правового забезпечення і кадрової роботи. 

Перед поданням заяви начальнику управління керівник закладу 

освіти/працівник управління освіти має звернутися до відділу бухгалтерського 

обліку та звітності, правового забезпечення і кадрової роботи та 

погодити(перевірити дати, відпрацьований період тощо) її з відповідальною 

особою – головним спеціалістом Салагубом І.В. 

Якщо заява стосується питань, що мають фінансовий характер (виплати, 

матеріальна допомога, компенсації тощо), її необхідно також погодити з 

начальником відділу бухгалтерського обліку та звітності, правового 

забезпечення і кадрової роботи – головним бухгалтером Пукас Н.В. 

2. Погодження у начальників відповідних відділів/сектору. 

Після звірки та, за потреби, фінансового погодження у відділі 

бухгалтерського обліку та звітності, правового забезпечення і кадрової роботи, 

заява подається на погодження начальнику відділу/сектору управління освіти. 

3. Реєстрація заяви. 

Лише після проходження всіх зазначених етапів погодження заява 

підлягає обов’язковій реєстрації у Журналі реєстрації заяв та передається на  

розгляд та візування начальнику управління освіти Чернівецької міської ради. 

 

Начальник управління освіти                                                   Ірина ТКАЧУК 
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